


Por haber avanzado en el 
proceso de selección de

Becas por Nuestro Futuro.

¡Felicitaciones!

Imágenes: SEGEPLAN 2025



La ficha es un paso importante en el proceso de solicitud de beca para los 
y las postulantes preseleccionados. En ella podrás confirmar o actualizar 
algunos datos personales, académicos y socioeconómicos que nos 
permitirán conocer mejor tu situación y necesidades. Si en el formulario 
de solicitud colocaste un dato incorrecto, ¡este es el momento de corregirlo!

Por favor, completa la información con mucho cuidado y honestidad. 
Recuerda que este es un programa público que busca apoyar a quienes 
realmente lo necesitan. Cualquier dato falso o inexacto podría perjudicar 
tu participación en el proceso de selección.

Estamos aquí para apoyarte. Si tienes dudas, puedes comunicarte con 
nuestro equipo de SEGEPLAN para recibir orientación general sobre 
la beca, sobre algún aspecto de la ficha en el que tengas duda, o bien 
orientación vocacional que te apoye a afinar tu plan de estudios:

           becasnuestrofuturo@segeplan.gob.gt 

           2504 4444 - ext. 4508, 4318, 4496, 4514, 4612

01



Los datos y documentos que se te solicitan en la 
Ficha Personal y Socioeconómica son los siguientes:

1. Información general 
del/la postulante
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Nombre completo: Verifica que tu nombre se encuentre tal como 
aparece en tu DPI o certificado de nacimiento.

DPI/CUI: Verifica que tu número de Documento Personal de 
Identificación (DPI)/Código Único de Identificación (CUI) se 
encuentre correcto.

NIT: Ingresa tu Número de Identificación Tributaria (NIT).
Si no tienes, escribe N/A.

Fecha de nacimiento: Verifica que tu fecha de nacimiento se 
encuentre correcta en el formato día/mes/año y que se encuentre 
tal como aparece en tu DPI o certificado de nacimiento.

Edad: Verifica que tu edad se encuentre correcta.

Lugar de nacimiento: Verifica que tu departamento y municipio 
de nacimiento se encuentren correctamente y tal como aparecen en 
tu DPI o certificado de nacimiento.

Contacto: Confirma tu correo electrónico y número de teléfono 
(celular y de casa). Es muy importante que estén actualizados 
para que podamos contactarte. Te pedimos que después de 
enviar el formulario de solicitud, revises tu correo electrónico 
con regularidad, este será el medio que utilizaremos para 
futuras comunicaciones.

Dirección: Indica el lugar donde vives actualmente (incluye 
departamento, municipio y zona).



Toda la 
información
es confidencial.

Ficha Personal y Socioeconómica
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Ubicación de domicilio georreferenciada: Este campo NO debes 
llenarlo, se cargará automáticamente cuando llenes otra sección 
de georreferenciación en la plataforma digital asignada para este 
requisito. En dicho apartado, deberás marcar en el mapa tu ubicación 
exacta. Para ello, es necesario activar tu ubicación en el dispositivo.

Discapacidad: Indica si tienes alguna discapacidad y el tipo de ella. 
En apartado de Documentos para conformación del expediente, 
adjunta el documento médico o diagnóstico de discapacidad. Para más 
información al respecto, puedes ver la página de CONADI. Si no tienes un 
documento, indica por qué no lo tienes.

Pueblo o grupo étnico: Verifica el pueblo o grupo étnico al que te
se consideras originario o con el que te identifiques (xinka, maya, garífuna, 
afrodescendiente, ladino-mestizo). Verifica los datos ingresados de 
sexo e idioma.                                                                                                                                                                                                                                                                      

Si eres menor de 18 años: Agrega los datos de tu madre, padre o tutor/a 
(persona responsable para cualquier trámite que realicen a tu nombre
solo cuando necesites del apoyo de una persona adulta para realizarlo). 
Solo necesitas incluir los datos de una sola persona. Agrega el DPI/CUI 
y el Número de Identificación Tributaria (NIT) de la persona indicada,
en caso ya cuente con NIT. Si no tiene, escribir N/A.

Imagen: Internet



2. Confirmación/actualización 
de información académica
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Último grado aprobado del cual tengas una constancia oficial.
Ejemplo: 6º primaria, 3º básico, diversificado completo, técnico 
universitario, licenciatura, maestría, etc.

Promedio de calificaciones: Si aplica para posgrado o estudios en el 
extranjero, ingresa el promedio obtenido en diversificado, licenciatura 
o maestría (según nivel académico al que apliques). Recuerda que 
debes tener un promedio de al menos 80 puntos o demostrar notas del 
percentil superior del centro educativo o carrera.

Tipo de beca: Señala el tipo de estudios para los que estás solicitando la beca.

• Técnica: Cursos cortos para estudiar en centros como INTECAP u 
otros programas técnicos no universitarios. 

• Pregrado: Pueden ser carreras universitarias de licenciatura (con 
una duración de cuatro a cinco años) o bien carreras técnicas 
universitarias (con una duración de tres a cuatro años). 

• Posgrado: Para estudios de especialización, maestría o doctorado 
(requiere haber completado una carrera universitaria, ya sea de 
licenciatura, en caso que estés solicitando una maestría o doctorado).

Toda la 
información
es confidencial.

Imagen: Internet



Ficha Personal y Socioeconómica
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Recuerda revisar que tu carrera esté incluida en el listado de carreras 
priorizadas para nivel universitario o bien el listado de carreras priorizadas 

de nivel técnico vocacional, publicados por SEGEPLAN. Recuerda que la 
carrera seleccionada afecta la calificación obtenida en tu postulación. Si tienes 

dudas o ves que tu carrera no aparece en el listado, por favor comunícate a 
Orientación Vocacional de SEGEPLAN. 

Carrera o estudios: Escribe el nombre exacto del programa académico 
que deses estudiar, tal como aparece en el pénsum de estudios 
del centro educativo. (Ejemplos: Técnico en electricidad industrial, 
Licenciatura en enfermería, Maestría en políticas públicas). Si aún no 
estás completamente seguro/a de la carrera o estudios que deseas cursar, 
puedes solicitar Orientación Vocacional a SEGEPLAN.  La Orientación 
Vocacional te ayudará a identificar de manera más clara la carrera que 
quieres estudiar y el centro de estudios más conveniente, de acuerdo con 
tus intereses, tus planes a futuro, tu situación geográfica o cualquier 
otro aspecto personal que debas tomar en cuenta.

Anota el nombre exacto de la universidad o del centro de estudios 
donde deseas cursar esta carrera (si aún estás en proceso de admisión, 
solicita orientación vocacional de SEGEPLAN), la sede, si ya fuiste 
aceptada/o y el teléfono de la universidad o centro de estudios.

Indica cuál es el plan de estudio que deseas cursar, en el caso que 
exista opción para hacerlo. Puedes elegir entre las siguientes opciones, 
de acuerdo con el tipo de beca a la que apliques:

• Plan diario: Asistencia a clases todos los días hábiles, de lunes a 
viernes, en horarios regulares.

• Plan de fin de semana: Asistencia a clase únicamente sábados y/o 
domingos (en algunos casos, también viernes).

• Mixto: Combina días de lunes a viernes y fines de semana.

Modalidad del programa académico: Indica cómo se imparten las 
clases del programa:

• Presencial: Asistes físicamente al centro de estudios.
• Virtual: Las clases se realizan completamente en línea.
• Híbrida: Combina clases presenciales con sesiones virtuales. 
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Indica el tiempo de duración de los estudios para la beca solicitada 
(cantidad de años y/o meses de tu programa de estudios que deseas 
cubrir con esta beca.

¿Cuándo planeas iniciar tus estudios?  Indica la fecha estimada (mes y 
año) en la que comienza el programa. Ejemplo: marzo 2026. Para esto, 
debes consultar los calendarios académicos del centro de estudios de tu interés.

¿En qué mes y año crees que vas a terminar los estudios o programa 
para el cual está solicitando la beca?
Ejemplo: julio 2026 o noviembre 2027. 

Indica el costo de la carrera o programa que propones estudiar. Para 
llenar este apartado, debes obtener una constancia emitida o sellada 
por la universidad o centro de estudios, que indique el valor oficial 
de matrícula, mensualidades, colegiatura o impuestos vigentes para 
el programa académico correspondiente y otros pagos obligatorios 
-si aplica-. Para ello quizá sea necesario que vayas personalmente al 
centro de estudios, ya que no es información que siempre aparece en 
las páginas web.

Esa constancia debe indicar claramente lo siguiente:

• Cuál es el costo de la inscripción o matrícula inicial.

• Cuál es el costo de las mensualidades ya sea por semestre o por 
cada ciclo. Esto incluye colegiatura, cuotas u otros pagos requeridos 
por la institución.

• Cantidad de cuotas o mensualidades a pagar en el año y el(los) 
mes(es) en los que se realiza la inscripción o pago de matrícula.

Indica si para iniciar tu carrera, necesitas realizar cursos propedéuticos, 
la fecha de inicio (selecciona en el calendario el mes y el año), así como 
el costo total del propedéutico.

En caso esta beca sea para INICIAR una carrera 
universitaria o curso técnico vocacional, completa
la siguiente información: 

Esta información es necesaria para calcular 
correctamente el monto de la beca, en caso seas 

seleccionado/a como beneficiario/a.



Ficha Personal y Socioeconómica
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En esta sección te solicitamos nos indiques si ya iniciaste estudios y solicitas esta 
beca para continuar o si tienes únicamente algún aspecto pendiente para poder 
finalizar tus estudios, como tesis o tesina, Ejercicio Profesional Supervisado 
(EPS), práctica profesional supervisada, Examen privado general u otro.

Especifica qué carrera o curso estás estudiando y en qué semestre y/o ciclo te 
encuentras (Ejemplo: tercer semestre, primer ciclo, etc.). Asegúrate de anotar 
el número correcto de cuántos semestres o ciclos te faltan para concluir tu 
programa académico. Posteriormente, selecciona la universidad o centro de 
estudios en las opciones que se brindan.

Indica el mes y el año estimado de finalización de tus estudios actuales, por 
ejemplo, octubre 2026. 

Indica el costo de matrícula o inscripción pendiente, es decir, el costo por 
año o por ciclo (según programa de estudios) y el costo de la mensualidad. 
Indica también la cantidad de cuotas o mensualidades a pagar en el año y 
el(los) mes(es) en los que se realiza la inscripción o pago de matrícula.

Si tu plan es estudiar en el extranjero, anota el país en el que se 
impartirá, el nombre de la persona de contacto en la universidad 
y su correo electrónico.

Si tu plan es estudiar en un centro técnico vocacional no 
universitario, selecciona el departamento y el municipio del 
centro de estudios.

Indica si recibes actualmente alguna ayuda financiera o beca complementaria, 
la cantidad mensual que recibes, el tipo de beca, si es total o parcial y el 
nombre de la entidad que otorga la beca.
     
Indica si tienes algún ingreso o apoyo económico adicional para cubrir 
los gastos complementarios, por ejemplo: libros, transporte, hospedaje, 
alimentación, etc. y el costo aproximado mensual de estos gastos. Selecciona 
el tipo de apoyo (personal, familiar, entidad pública, entidad privada) y la 
cantidad que recibes.



3. Situación familiar y
socioeconómica
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Si trabajas actualmente, marca “Sí”, esto incluye cualquier tipo 
de trabajo por el que recibes un salario, aunque sea por horas o por 
días, ya sea de carácter formal (con contrato o afiliación al IGSS) o 
informal (sin contrato, por cuenta propia, ventas, etc.). Si respondes 
“Sí”, por favor selecciona el tipo de empleo (empresa privada, 
sector público, independiente). Si es empresa privada o sector 
público o independiente formal, indica el nombre de esta.

Si no estás trabajando actualmente, marca “No”.

Tipo de vivienda: Señala si es alquilada, propia o familiar. Marca 
la opción que mejor describa la situación de donde vives:

• Propia: La vivienda o el terreno está a tu nombre.

• Familiar: La vivienda o el terreno está a nombre de algún miembro 
de tu familia.

• Alquilada: Tú o tu familia pagan una cantidad mensual
(renta o alquiler) para poder vivir allí.

Esta información nos permite entender 
mejor tu situación de vivienda y tus 

condiciones de vida.

Imagen: Internet



Ficha Personal y Socioeconómica
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Brinda información respecto a tu vivienda, transporte y al acceso a 
servicios que tú y tu familia tienen, tales como: 

• Sector de vivienda: selecciona si vives en una aldea, barrio, 
caserío, colonia, residencial, condominio, asentamiento, cantón, 
apartamento o casa particular.

• Vías de acceso a la vivienda: selecciona si son de terracería, concreto, 
vereda, adoquinada, asfaltada y si posees sistema de alcantarillado 
público.

• Medio de transporte: marca el medio que utilizas actualmente para 
movilizarte: carro, moto, bicicleta, transporte público o a pie.

• Servicios médicos familiares: Por ejemplo, selecciona si pueden ir a 
un centro de salud pública, al IGSS, hospital público, hospital privado o 
si utilizas algún tipo de seguro médico privado.

Además, necesitamos saber si tú o alguien en tu familia padece de 
alguna enfermedad grave o condición de salud que necesite atención 
frecuente, cuidados especiales y que represente un gasto mensual alto.

Señala si tú o tu familia es beneficiario/a de algún programa social 
gubernamental, municipal, privado o internacional. Algunos ejemplos:

• Ayudas escolares

• Programas de alimentación, vivienda o salud

• Bonos del gobierno (como el bono social)

• Ayuda de municipalidades

• Cooperación Internacional
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Ingresos familiares: Llena la tabla con los datos de todas las 
personas que viven en tu casa, incluyendo al preseleccionado y a 
todos los miembros de la familia, ya sea que aporten o no ingresos, 
detallando lo siguiente: 

• Parentesco contigo: Por ejemplo, madre, padre, hermana, 
abuelo, tía, etc.

• Nombre completo de cada persona

• Edad de cada persona

• Ingreso mensual  que aporta cada uno/a al hogar, expresado en 
quetzales.

Gasto familiar: Completa la tabla que se te presenta, detallando los 
gastos mensuales familiares (vivienda, agua, energía, etc.), lo más 
exacto posible. 

Para que tu solicitud sea válida, necesitas adjuntar varios 
documentos en formato PDF.

A partir de la fecha que se habilite la plataforma que SEGEPLAN 
ha preparado para este proceso, tendrás 15 días hábiles  para 
adjuntar tu documentación. Si por alguna razón no puedes proveer 
el documento en el plazo planteado, escribe la razón en el espacio 
proporcionado y una fecha aproximada en la que estimas que 
podrás adjuntarlo.

Documentos que
debes adjuntar



Ficha Personal y Socioeconómica
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a. Documento de identidad: Si eres mayor de edad: Copia completa y 
legible de tu DPI/CUI de ambos lados. Si eres menor de 18 años: Adjunta 
tu certificado de nacimiento y el DPI/CUI de uno de tus padres o de tu 
tutor/a legal.

b. Comprobante de dónde vives: Presenta un recibo de luz reciente (que 
se lea claramente). Si no cuentas con recibo de luz, puedes presentar 
recibo de agua o teléfono fijo que indique la dirección donde vives.
 
c. Fotografías: (Encontrarás las instrucciones sobre estas fotos en la 
Guía para tomar y subir tus fotografías a la plataforma de becas de 
SEGEPLAN, ubicada en la plataforma digital). 

d. Cartas de referencia: Debes adjuntar dos (2) cartas de referencia de 
las personas que indicaste en tu formulario de postulación. Incluye una 
de referencia académica y otra de trabajo social o comunitario.

Recuerda que, las cartas deben incluir:
• Nombre completo de quien la firma
• Relación con el/la postulante
• Teléfono y correo electrónico de contacto
• Firma y fecha
• Sello institucional (si aplica)

En la plataforma encontrarás un ejemplo de dichas cartas de referencia.

• Una (1) foto reciente tipo cédula del/la postulante, puede ser tomada 
en estudio profesional o tomada con el teléfono celular (no selfie).

• Una (1) foto familiar, solo de los que viven en casa.

• Tres (3) fotos del lugar donde vives:  una del área de cocina o comedor, 
una del dormitorio personal, y una del frente de la vivienda. (Si los 
ambientes no se encuentran separados, colocar sólo una foto en 
donde aparezcan todos).
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e. Certificación de estudios previos:  Según el tipo de beca que solicitas.

• Técnicos vocacionales / cursos cortos: Certificado de notas del nivel 
básico (o el requerido por el centro educativo).

• Pregrado (técnico universitario o licenciatura): Certificado de notas y 
título de nivel diversificado. Si aún no tienes el título, presenta el cierre 
de pénsum (se te dará un plazo para presentar el título).

• Posgrado: Título universitario y/o certificado de notas con promedio 
mínimo de 80 puntos o dentro del percentil superior de la universidad. 
Si aún no tienes el título, presenta el cierre de pénsum y se te dará un 
plazo para presentarlo.

f. Para becas de continuación o finalización de estudios: Presenta la 
constancia de inscripción actual del centro de estudios y la certificación 
de notas del último grado aprobado (en caso te encuentres estudiando). 

g. Carta de aceptación/admisión:  Si estás aplicando a una beca para 
iniciar estudios, adjunta la carta o documento de aceptación/admisión 
emitida por la universidad o centro educativo.

h. Constancia de costos del programa: Solicita en la universidad o 
centro educativo donde estudiarás, un documento emitido o sellado,
que incluya los valores oficiales de:

• Monto de matrícula/inscripción, mensualidades, cuota o colegiatura,
• Otros pagos obligatorios (por ejemplo, laboratorios, materiales o 
inscripciones adicionales)

Este documento debe incluir datos actualizados 
que correspondan al programa para el cual el/la 

postulante solicita la beca.



Ficha Personal y Socioeconómica
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i. Pénsum de estudios: Adjunta el listado de los cursos o asignaturas 
que incluya la carrera o formación que deseas estudiar, que lo 
proporciona el centro de estudios. 

j. Calendario académico: Incluye el calendario oficial del ciclo o 
programa al que aplicarás, proporcionado por el centro de estudios. 

k. Declaración Bajo Juramento, Electrónica:  Firmada por el/la 
postulante. Tienes que llenar este documento al finalizar el llenado de la 
ficha y cuando hayas adjuntado el resto de los documentos solicitados. 
Si eres menor de 18 años, debe ser firmada por tus padres o tutor/a legal. 
Usa el formato que aparece en la plataforma.

l. Documento médico de discapacidad: Para casos de discapacidad 
presenta un documento emitido por un profesional de la salud; o bien 
tramita el documento a través del CONADI (Consejo Nacional para la 
Atención de las Personas con Discapacidad). 

Observaciones: En caso de no tener algún 
documento en el plazo establecido, indica 
en el espacio brindado la razón y la fecha 

en que la adjuntarás. 

Imagen: Internet



Recomendaciones 
finales

• Llena la ficha de forma cuidadosa. Revisa bien cada dato y asegúrate 
de que toda la información sea correcta y verdadera. Recuerda que 
cualquier dato incorrecto, incompleto o alterado podría ser motivo de tu 
descalificación del proceso.

• Prepara tus documentos. Revisa que estén completos y claros.

• No esperes al último día para subir los documentos. Puedes ingresar 
en la plataforma en cualquier momento, después de ser notificada/o.

• Si tienes alguna duda, puedes consultar al equipo de SEGEPLAN, a 
quienes podrás contactar por medio de los canales oficiales:

Recuerda que tu esfuerzo vale la pena.

¡Estás a un paso
más cerca de alcanzar
tus metas académicas!


