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La ficha es un paso importante en el proceso de solicitud de beca para los

y las postulantes preseleccionados. En ella podras confirmar o actualizar
algunos datos personales, académicos y socioeconémicos que nos
permitirdn conocer mejor tu situacién y necesidades. Si en el formulario

de solicitud colocaste un dato incorrecto, jjeste es el momento de corregirlo!

Por favor, completa la informacién con mucho cuidado y honestidad.
Recuerda que este es un programa publico que busca apoyar a quienes
realmente lo necesitan. Cualquier dato falso o inexacto podria perjudicar
tu participacion en el proceso de seleccién.

Estamos aqui para apoyarte. Si tienes dudas, puedes comunicarte con
nuestro equipo de SEGEPLAN para recibir orientacion general sobre
la beca, sobre algiin aspecto de la ficha en el que tengas duda, o bien
orientacion vocacional que te apoye a afinar tu plan de estudios:

becasnuestrofuturo@segeplan.gob.gt

2504 4444 - ext. 4508, 4318, 4496, 4514, 4612

BECAS POR
NUESTRO
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Los datos y documentos que se te solicitan en la
Ficha Personal y Socioecondmica son los siguientes:

1. Informacion general
del/la postulante

Nombre completo: Verifica que tu nombre se encuentre tal como
aparece en tu DPI o certificado de nacimiento.

DPI/CUI: Verifica que tu numero de Documento Personal de
ldentificacién (DPI)/Cédigo Unico de Identificacion (CUI) se
encuentre correcto.

NIT: Ingresa tu Numero de Identificacion Tributaria (NIT).
Si no tienes, escribe N/A.

Fecha de nacimiento: Verifica que tu fecha de nacimiento se
encuentre correcta en el formato dia/mes/afo y que se encuentre
tal como aparece en tu DPI o certificado de nacimiento.

Edad: Verifica que tu edad se encuentre correcta.

Lugar de nacimiento: Verifica que tu departamento y municipio
de nacimiento se encuentren correctamente y tal como aparecen en
tu DPI o certificado de nacimiento.

Contacto: Confirma tu correo electrénico y numero de teléfono
(celulary de casa). Es muy importante que estén actualizados
para que podamos contactarte. Te pedimos que después de
enviar el formulario de solicitud, revises tu correo electrénico
con regularidad, este sera el medio que utilizaremos para
futuras comunicaciones.

Direccién: Indica el lugar donde vives actualmente (incluye
departamento, municipio y zona).
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Ficha Personal y Socioeconémica

Ubicacion de domicilio georreferenciada: Este campo NO debes
llenarlo, se cargara automaticamente cuando Ilenes otra seccién

de georreferenciacién en la plataforma digital asignada para este
requisito. En dicho apartado, deberas marcar en el mapa tu ubicacion
exacta. Para ello, es necesario activar tu ubicacién en el dispositivo.

Discapacidad: Indica si tienes alguna discapacidad y el tipo de ella.

En apartado de Documentos para conformacién del expediente,

adjunta el documento médico o diagndstico de discapacidad. Para mas
informacidn al respecto, puedes ver la pagina de CONADI. Si no tienes un
documento, indica por qué no lo tienes.

Pueblo o grupo étnico: Verifica el pueblo o grupo étnico al que te

se consideras originario o con el que te identifiques (xinka, maya, garifuna,
afrodescendiente, ladino-mestizo). Verifica los datos ingresados de
sexo e idioma.

Si eres menor de 18 anos: Agrega los datos de tu madre, padre o tutor/a
(persona responsable para cualquier tramite que realicen a tu nombre
solo cuando necesites del apoyo de una persona adulta para realizarlo).
Solo necesitas incluir los datos de una sola persona. Agrega el DPI/CUI

y el Numero de Identificacién Tributaria (NIT) de la persona indicada,

en caso ya cuente con NIT. Si no tiene, escribir N/A.

Toda la
informacion
es confidencial.

Imagen: Internet
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2. Confirmacion/actualizacion
de informacion académica

Ultimo grado aprobado del cual tengas una constancia oficial.
Ejemplo: 62 primaria, 32 basico, diversificado completo, técnico
universitario, licenciatura, maestria, etc.

Promedio de calificaciones: Si aplica para posgrado o estudios en el
extranjero, ingresa el promedio obtenido en diversificado, licenciatura
o maestria (segun nivel académico al que apliques). Recuerda que
debes tener un promedio de al menos 80 puntos o demostrar notas del
percentil superior del centro educativo o carrera.

Tipo de beca: Senala el tipo de estudios para los que estas solicitando la beca.

« Técnica: Cursos cortos para estudiar en centros como INTECAP u
otros programas técnicos no universitarios.

- Pregrado: Pueden ser carreras universitarias de licenciatura (con
una duracién de cuatro a cinco afios) o bien carreras técnicas
universitarias (con una duracion de tres a cuatro afos).

- Posgrado: Para estudios de especializacidon, maestria o doctorado
(requiere haber completado una carrera universitaria, ya sea de
licenciatura, en caso que estés solicitando una maestria o doctorado).

Toda la +
informacion
es confidencial.
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Ficha Personal y Socioeconémica

Carrera o estudios: Escribe el nombre exacto del programa académico
que deses estudiar, tal como aparece en el pénsum de estudios

del centro educativo. (Ejemplos: Técnico en electricidad industrial,
Licenciatura en enfermeria, Maestria en politicas publicas). Si aiin no
estas completamente seguro/a de la carrera o estudios que deseas cursar,
puedes solicitar Orientacidon Vocacional a SEGEPLAN. La Orientacién
Vocacional te ayudara a identificar de manera mas clara la carrera que
quieres estudiary el centro de estudios mas conveniente, de acuerdo con
tus intereses, tus planes a futuro, tu situacién geografica o cualquier

otro aspecto personal que debas tomar en cuenta.

Recuerda revisar que tu carrera esté incluida en el listado de carreras
priorizadas para nivel universitario o bien el listado de carreras priorizadas

de nivel técnico vocacional, publicados por SEGEPLAN. Recuerda que la
carrera seleccionada afecta la calificacion obtenida en tu postulacién. Si tienes
dudas o ves que tu carrera no aparece en el listado, por favor comunicate a
Orientacién Vocacional de SEGEPLAN.

Anota el nombre exacto de la universidad o del centro de estudios
donde deseas cursar esta carrera (si aun estas en proceso de admisidn,
solicita orientacion vocacional de SEGEPLAN), la sede, si ya fuiste
aceptada/oy el teléfono de la universidad o centro de estudios.

Indica cual es el plan de estudio que deseas cursar, en el caso que
exista opcion para hacerlo. Puedes elegir entre las siguientes opciones,
de acuerdo con el tipo de beca a la que apliques:

« Plan diario: Asistencia a clases todos los dias habiles, de lunes a
viernes, en horarios regulares.

- Plan de fin de semana: Asistencia a clase Unicamente sabados y/o
domingos (en algunos casos, también viernes).

« Mixto: Combina dias de lunes a viernes y fines de semana.

Modalidad del programa académico: Indica cémo se imparten las
clases del programa:

- Presencial: Asistes fisicamente al centro de estudios.

- Virtual: Las clases se realizan completamente en linea.
- Hibrida: Combina clases presenciales con sesiones virtuales.
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En caso esta beca sea para INICIAR una carrera
universitaria o curso técnico vocacional, completa
la siguiente informacion:

Indica el tiempo de duracioén de los estudios para |la beca solicitada
(cantidad de afios y/o meses de tu programa de estudios que deseas
cubrir con esta beca.

é¢Cuando planeas iniciar tus estudios? Indica la fecha estimada (mes 'y
afo) en la que comienza el programa. Ejemplo: marzo 2026. Para esto,
debes consultar los calendarios académicos del centro de estudios de tu interés.

¢En qué mes y ano crees que vas a terminar los estudios o programa
para el cual esta solicitando la beca?
Ejemplo: julio 2026 o noviembre 2027.

Indica el costo de la carrera o programa que propones estudiar. Para
llenar este apartado, debes obtener una constancia emitida o sellada
por la universidad o centro de estudios, que indique el valor oficial

de matricula, mensualidades, colegiatura o impuestos vigentes para
el programa académico correspondiente y otros pagos obligatorios

-si aplica-. Para ello quiza sea necesario que vayas personalmente al
centro de estudios, ya que no es informacién que siempre aparece en
las paginas web.

Esa constancia debe indicar claramente lo siguiente:
- Cual es el costo de la inscripciéon o matricula inicial.

- Cual es el costo de las mensualidades ya sea por semestre o por
cada ciclo. Esto incluye colegiatura, cuotas u otros pagos requeridos
por la institucion.

- Cantidad de cuotas o mensualidades a pagar en el aiio y el(los)
mes(es) en los que se realiza la inscripcion o pago de matricula.

Indica si para iniciar tu carrera, necesitas realizar cursos propedéuticos,
la fecha de inicio (selecciona en el calendario el mes y el ano), asi como
el costo total del propedéutico.

correctamente el monto de la beca, en caso seas

Esta informacion es necesaria para calcular 0
seleccionado/a como beneficiario/a.



Ficha Personal y Socioeconémica

En esta seccidon te solicitamos nos indiques si ya iniciaste estudios y solicitas esta
beca para continuar o si tienes Unicamente algun aspecto pendiente para poder
finalizar tus estudios, como tesis o tesina, Ejercicio Profesional Supervisado
(EPS), practica profesional supervisada, Examen privado general u otro.

Especifica qué carrera o curso estas estudiando y en qué semestre y/o ciclo te
encuentras (Ejemplo: tercer semestre, primer ciclo, etc.). Aseglirate de anotar
el ndmero correcto de cuantos semestres o ciclos te faltan para concluir tu
programa académico. Posteriormente, selecciona la universidad o centro de
estudios en las opciones que se brindan.

Indica el mes y el aflo estimado de finalizacién de tus estudios actuales, por
ejemplo, octubre 2026.

Indica el costo de matricula o inscripcidon pendiente, es decir, el costo por

afo o por ciclo (seglin programa de estudios) y el costo de la mensualidad.
Indica también la cantidad de cuotas o mensualidades a pagar en el afioy

el(los) mes(es) en los que se realiza la inscripcion o pago de matricula.

Si tu plan es estudiar en el extranjero, anota el pais en el que se
impartira, el nombre de la persona de contacto en la universidad
y su correo electrénico.

Si tu plan es estudiar en un centro técnico vocacional no
universitario, selecciona el departamento y el municipio del
centro de estudios.

Indica si recibes actualmente alguna ayuda financiera o beca complementaria,
la cantidad mensual que recibes, el tipo de beca, si es total o parcial y el
nombre de la entidad que otorga la beca.

Indica si tienes algln ingreso o apoyo econdmico adicional para cubrir

los gastos complementarios, por ejemplo: libros, transporte, hospedaje,
alimentacién, etc. y el costo aproximado mensual de estos gastos. Selecciona
el tipo de apoyo (personal, familiar, entidad publica, entidad privada) y la
cantidad que recibes.
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3. Situacion familiar y
socioeconomica

Si trabajas actualmente, marca “Si”, esto incluye cualquier tipo

de trabajo por el que recibes un salario, aunque sea por horas o por
dias, ya sea de caracter formal (con contrato o afiliacion al IGSS) o
informal (sin contrato, por cuenta propia, ventas, etc.). Si respondes
“Si”, por favor selecciona el tipo de empleo (empresa privada,

sector publico, independiente). Si es empresa privada o sector
publico o independiente formal, indica el nombre de esta.

Si no estas trabajando actualmente, marca “No”.

Tipo de vivienda: Senala si es alquilada, propia o familiar. Marca
la opcidén que mejor describa la situacion de donde vives:

« Propia: La vivienda o el terreno esta a tu nombre.

- Familiar: La vivienda o el terreno esta a nombre de algiin miembro
de tu familia.

« Alquilada: Tu o tu familia pagan una cantidad mensual
(renta o alquiler) para poder vivir alli.

Esta informacion nos permite entender
mejor tu situacién de vivienda y tus
condiciones de vida.

Imagen: Internet



Ficha Personal y Socioeconémica

Brinda informacion respecto a tu vivienda, transporte y al acceso a
servicios que tu y tu familia tienen, tales como:

- Sector de vivienda: selecciona si vives en una aldea, barrio,
caserio, colonia, residencial, condominio, asentamiento, cantdn,
apartamento o casa particular.

- Vias de acceso a la vivienda: selecciona si son de terraceria, concreto,
vereda, adoquinada, asfaltaday si posees sistema de alcantarillado
publico.

- Medio de transporte: marca el medio que utilizas actualmente para
movilizarte: carro, moto, bicicleta, transporte publico o a pie.

- Servicios médicos familiares: Por ejemplo, selecciona si pueden ir a
un centro de salud publica, al IGSS, hospital publico, hospital privado o
si utilizas algun tipo de seguro médico privado.

Ademas, necesitamos saber si tu o alguien en tu familia padece de
alguna enfermedad grave o condicion de salud que necesite atencion
frecuente, cuidados especiales y que represente un gasto mensual alto.

Senala si t o tu familia es beneficiario/a de algiin programa social
gubernamental, municipal, privado o internacional. Algunos ejemplos:

- Ayudas escolares

- Programas de alimentacion, vivienda o salud
- Bonos del gobierno (como el bono social)

- Ayuda de municipalidades

- Cooperacion Internacional
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Ingresos familiares: Llena la tabla con los datos de todas las
personas que viven en tu casa, incluyendo al preseleccionadoy a
todos los miembros de la familia, ya sea que aporten o no ingresos,
detallando lo siguiente:

- Parentesco contigo: Por ejemplo, madre, padre, hermana,
abuelo, tia, etc.

- Nombre completo de cada persona
- Edad de cada persona

- Ingreso mensual que aporta cada uno/a al hogar, expresado en
quetzales.

Gasto familiar: Completa la tabla que se te presenta, detallando los
gastos mensuales familiares (vivienda, agua, energia, etc.), lo mas
exacto posible.

Documentos que
debes adjuntar

Para que tu solicitud sea valida, necesitas adjuntar varios
documentos en formato PDF.

A partir de la fecha que se habilite la plataforma que SEGEPLAN

ha preparado para este proceso, tendras 15 dias habiles para
adjuntar tu documentacién. Si por alguna razén no puedes proveer
el documento en el plazo planteado, escribe la razén en el espacio
proporcionado y una fecha aproximada en la que estimas que
podras adjuntarlo.



Ficha Personal y Socioeconémica

a. Documento de identidad: Si eres mayor de edad: Copia completay
legible de tu DPI/CUI de ambos lados. Si eres menor de 18 afos: Adjunta
tu certificado de nacimiento y el DPI/CUI de uno de tus padres o de tu
tutor/a legal.

b. Comprobante de dénde vives: Presenta un recibo de luz reciente (que
se lea claramente). Si no cuentas con recibo de luz, puedes presentar
recibo de agua o teléfono fijo que indique la direcciéon donde vives.

c. Fotografias: (Encontraras las instrucciones sobre estas fotos en la
Guia para tomary subir tus fotografias a la plataforma de becas de
SEGEPLAN, ubicada en la plataforma digital).

+ Una (1) foto reciente tipo cédula del/la postulante, puede ser tomada
en estudio profesional o tomada con el teléfono celular (no selfie).

+ Una (1) foto familiar, solo de los que viven en casa.

* Tres (3) fotos del lugar donde vives: una del area de cocina o comedor
una del dormitorio personal, y una del frente de la vivienda. (Si los
ambientes no se encuentran separados, colocar sélo una foto en

donde aparezcan todos).

d. Cartas de referencia: Debes adjuntar dos (2) cartas de referencia de
las personas que indicaste en tu formulario de postulacién. Incluye una
de referencia académicay otra de trabajo social o comunitario.

Recuerda que, las cartas deben incluir:

- Nombre completo de quien la firma

- Relacién con el/la postulante

- Teléfono y correo electrénico de contacto
- Firma y fecha

- Sello institucional (si aplica)

En la plataforma encontraras un ejemplo de dichas cartas de referencia.

H
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e. Certificacion de estudios previos: Segun el tipo de beca que solicitas.

- Técnicos vocacionales / cursos cortos: Certificado de notas del nivel
basico (o el requerido por el centro educativo).

- Pregrado (técnico universitario o licenciatura): Certificado de notas y
titulo de nivel diversificado. Si adn no tienes el titulo, presenta el cierre
de pénsum (se te dara un plazo para presentar el titulo).

- Posgrado: Titulo universitario y/o certificado de notas con promedio
minimo de 80 puntos o dentro del percentil superior de la universidad.
Si aun no tienes el titulo, presenta el cierre de pénsumy se te dard un
plazo para presentarlo.

f. Para becas de continuacion o finalizacién de estudios: Presenta la
constancia de inscripcién actual del centro de estudios y la certificacién
de notas del ultimo grado aprobado (en caso te encuentres estudiando).

g. Carta de aceptacion/admisién: Si estas aplicando a una beca para
iniciar estudios, adjunta la carta o documento de aceptacién/admisién
emitida por la universidad o centro educativo.

h. Constancia de costos del programa: Solicita en la universidad o
centro educativo donde estudiaras, un documento emitido o sellado,
que incluya los valores oficiales de:

- Monto de matricula/inscripcidon, mensualidades, cuota o colegiatura,
- Otros pagos obligatorios (por ejemplo, laboratorios, materiales o
inscripciones adicionales)

que correspondan al programa para el cual el/la

Este documento debe incluir datos actualizados 6
postulante solicita la beca.



Ficha Personal y Socioeconémica

i. Pénsum de estudios: Adjunta el listado de los cursos o asignaturas
que incluya la carrera o formacién que deseas estudiar, que lo
proporciona el centro de estudios.

j- Calendario académico: Incluye el calendario oficial del ciclo o
programa al que aplicaras, proporcionado por el centro de estudios.

k. Declaracion Bajo Juramento, Electrénica: Firmada por el/la
postulante. Tienes que llenar este documento al finalizar el llenado de |a
fichay cuando hayas adjuntado el resto de los documentos solicitados.
Si eres menor de 18 afnos, debe ser firmada por tus padres o tutor/a legal.
Usa el formato que aparece en la plataforma.

l. Documento médico de discapacidad: Para casos de discapacidad
presenta un documento emitido por un profesional de la salud; o bien
tramita el documento a través del CONADI (Consejo Nacional para la
Atencién de las Personas con Discapacidad).

Observaciones: En caso de no tener algin
documento en el plazo establecido, indica

en el espacio brindado la razén y la fecha 6
en que la adjuntaras.

Imagen: Internet



Recomendaciones
finales

- Llena la ficha de forma cuidadosa. Revisa bien cada dato y asegurate
de que toda la informacién sea correcta y verdadera. Recuerda que
cualquier dato incorrecto, incompleto o alterado podria ser motivo de tu
descalificacién del proceso.

- Prepara tus documentos. Revisa que estén completos y claros.

+ No esperes al Gltimo dia para subir los documentos. Puedes ingresar
en la plataforma en cualquier momento, después de ser notificada/o.

- Si tienes alguna duda, puedes consultar al equipo de SEGEPLAN, a
quienes podras contactar por medio de los canales oficiales:

n / Becas SEGEPLAN

= becasnuestrofuturo@segeplan.gob.gt

Q 2504 4444 ext: 4508 / 4496 / 4612 / 4318 /4514

Recuerda que tu esfuerzo vale la pena.

iEstas a un paso

mas cerca de al,caljnzar
tus metas academicas!
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